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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es una herramienta estratégica
que busca fortalecer la gestion documental y archivistica de una institucion,
garantizando la organizacion, preservacion y acceso a la informacién como un recurso
fundamental para la toma de decisiones y la transparencia administrativa asi como

entre otros.

En un contexto donde la informacion desempefia un papel clave en la eficiencia y la
rendicion de cuentas, el PADA se convierte en un eje articulador de buenas practicas
archivisticas. Este programa esta disefiado para alinear las actividades archivisticas con
los principios normativos, las necesidades organizacionales y las expectativas de los
usuarios, promoviendo una cultura de manejo responsable de los documentos y una

adecuada conservacion del patrimonio documental.

El presente documento detalla las acciones, objetivos y metas que se desarrollaran
a lo largo del afio, estableciendo un marco de referencia que permita evaluar los
avances y resultados alcanzados. Asimismo, esta alineado con los marcos regulatorios
vigentes, y responde a los lineamientos emitidos por las autoridades competentes en

materia archivistica.

A través de su implementacion, se espera consolidar un sistema de gestion
documental eficiente, que facilite el acceso oportuno a la informacion, fomente la
memoria institucional y contribuya al fortalecimiento de la transparencia y la legalidad

en la institucion.
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1. MARCO DE REFERENCIA

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 tiene como finalidad el
dar seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del cual se
han hecho avances dentro del Sistema Institucional de Archivos de Coronango vy las

cuales se veran reflejadas en el informe anual del cumplimiento del PADA 2025.

La Ley General de Archivos (LGA), vigente desde junio de 2019, asi como la Ley de
Archivos del Estado de Puebla (LAEP), publicada el 28 de febrero de 2024, establecen
al H. Ayuntamiento de Coronango como sujeto obligado en materia archivistica. En
cumplimiento de estas disposiciones, y de conformidad con lo sefialado en el Capitulo
V relativo a la planeacion archivistica, los Articulos 23, 24 y 25 disponen que cada sujeto

obligado debe elaborar anualmente su Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Dicho programa debe garantizar la adecuada organizacion, administracion,
conservacion, planeacion, programacion, evaluacion, enfoque de riesgos y acceso a los
archivos institucionales. En atencion a estos mandatos, se han llevado a cabo diversas
acciones para fortalecer el Sistema Institucional de Archivos por lo que se han realizado

tareas para fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, destacando:

» Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la emision y
obtencién de los nombramientos del Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, del Responsable del Archivo de Concentracion y de los Responsables de
los Archivos de Tramite de las areas productoras de la informacion, asi como la

integracion y conformacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
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» Elaboracion, aprobacion e implementacion del acuerdo del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, relativo a las reglas de operacion del Grupo

Interdisciplinario de Archivos.

» Revision y actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica,
conforme a lo establecido en los Articulos 13 y 14 de la Ley General de Archivos y

de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

» Implementacion de acciones de asesoria, acompafiamiento y capacitacion
continla dirigidas a las personas servidoras publicas que fungen como

Responsables de Archivo de Tramite.

» Refrendo del Registro Nacional de Archivos ante el Archivo General de la

Nacion.

2. MARCO JURIDICO

El funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de
Coronango se rige por un marco juridico integral conformada por disposiciones de
caracter federal, estatal y municipal, que establecen las bases para la correcta gestion
documental, la transparencia, la rendicion de cuentas y la proteccion del patrimonio

documental. A continuacién, se detalla la normatividad aplicable:

2.1 Normatividad Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Monumentos y Zonas Arqueoldogicas, Artisticas e Historicas
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Ley‘GeneraI de Responsabllldades Administrativas

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados

Ley General de Bienes Nacionales

2.2 Normatividad Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Ley de Archivos del Estado de Puebla

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla
Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados

del Estado de Puebla

Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepcion en los Poderes
Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos

Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla

2.3 Normatividad Municipal

Ley Organica Municipal
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coronango

Acuerdo que aprueba el Reglamento de Orden y Justicia Civica Municipal de

Coronango, Puebla

Este conjunto de disposiciones juridicas constituye el fundamento normativo que

guia las actividades delSistema Institucional de Archivos de, asegurando su actuacion

conforme a los principios de legalidad, eficiencia, transparencia y proteccion del

patrimonio documental del municipio.
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3. JUSTIFICACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos del Estado de Puebla todo sujeto obligado que cuente con un
Sistema Institucional de Archivos debe elaborar anualmente su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electronico dentro de los primeros

treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asimismo, los articulos 24y 25 de la misma Ley precisan que dicho programa debera
incluir elementos de planeacion, programacion y evaluacién que permitan atender las
prioridades institucionales en materia archivistica, considerando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles. Este instrumento también debe
incorporar programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos, con un enfoque de administracion de riesgos, proteccion

de derechos humanos y apertura proactiva de la informacion.

En este marco normativo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA)
constituye una herramienta fundamental para el Archivo Municipal de Coronango, ya
que permite dar seguimiento y continuidad a las actividades archivisticas que se

desarrollaran durante el gjercicio administrativo correspondiente.

Asimismo, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo
6°, apartado A, fracciones | y V, establece la obligacion de los sujetos obligados de
documentar todo acto derivado del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, asi como de preservar dicha documentacion en archivos administrativos
actualizados. Esto implica la necesidad de contar con un sistema de archivos eficiente,
transparente y en constante mantenimiento. En este sentido, el PADA 2026 se justifica
como un instrumento indispensable para dar cumplimiento tanto al marco

constitucional como a las leyes federal y estatal en materia archivistica, fortaleciendo la
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gestlon ocumental y garantlzando el acceso a la informacion publica generada por la

administracion municipal.

4. OBIJETIVOS.

Los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026, de acuerdo a lo sefialado en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del

Estado de Puebla, son los siguientes:

4.1 OBJETIVO GENERAL.

Implementar el Sistema Institucional de Archivos en el Ayuntamiento de Coronango,

Puebla.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Realizar un Programa Anual de Desarrollo archivistico 2026

2. Brindar capacitaciones y mesas de trabajo en materia de archivo, con las
diferentes areas productoras de la informacion.

3. Brindar asistencia técnica en materia de archivos

4. Realizar sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento
de Coronango.

5. Revision de los instrumentos técnicos de control y consulta archivistica.

6. Ejecutar una jornada para la preservacion, proteccion y difusion de la memoria
historica del Municipio.

7. Calendarizar jornadas para las transferencias primarias de los documentos
generados en las areas pertenecientes al H. Ayuntamiento de Coronango.

8. Realizar el Refrendo del Registro Nacional de Archivos

9. Organizacién del Archivo de Concentracién.

10. Realizar un Informe Anual de Cumplimiento del Pada 2026
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5. PLANEACION

Con la finalidad de cumplir con los objetivos establecidos en el PADA que consiste
en tener un Sistema Institucional de Archivos funcionando correctamente se van a
describir las actividades que se realizaran durante el afio 2026 con el objetivo de

cumplir los objetivos trazados.

NIVEL NORMATIVO
Objetivo  Brindar capacitaciones y mesas de trabajo en materia de archivo, con las
diferentes areas productoras de la informacion.

Meta Impartir capacitaciones y mesas de trabajo en materia archivistica
dirigidas a las areas productoras de la informacién, con el objetivo de

fortalecer la correcta gestion documental y el cumplimiento de los
procesos archivisticos.
Actividad ¥ Impartir capacitaciones y realizar mesas de trabajo en materia de
archivos.
"t Simulacion de procesos archivisticos.
Indicador | NUmero de capacitaciones y mesas de trabajo programadas / NUmero
de capacitaciones y mesas de trabajo realizadas.

NIVEL NORMATIVO

Objetivo  Brindar asistencia técnica en materia de archivos.

Meta Proporcionar asistencia técnica en materia archivistica a las areas
administrativas del H. Ayuntamiento de Coronango, orientandolas en la
aplicacion de los instrumentos técnicos y en la correcta organizacion

documental.

Actividad " Dar acompafiamiento a las personas responsables de los diferentes
archivos en actividades archivisticas.
" Realizar visitas de verificacion de actividades archivisticas a los
diferentes archivos.
Indicador | NUmero de visitas realizadas / NUmero de asistencias técnicas brindadas.
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NIVEL NORMATIVO

Objetivo  Realizar tres sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del H.
Ayuntamiento de Coronango.

Meta Realizar tres sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos
durante el gjercicio fiscal correspondiente, con la finalidad de analizar,

validar y dar seguimiento a las actividades archivisticas institucionales.
Actividad # Celebrar sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

"* Coadyubar en el analisis de los procesos y procedimientos, con el fin
de colaborar con las areas productoras de la informacion en el
establecimiento de los valores documentales.

Indicador | Numero de sesiones programadas / NUmero de sesiones realizadas.

NIVEL NORMATIVO
Objetivo  Revision de los instrumentos técnicos de control y consulta archivistica.
Meta Revisar y, en su caso, actualizar los instrumentos técnicos de control y
consulta archivistica del H. Ayuntamiento de Coronango, a fin de
contribuir la correcta gestion documental.
Actividad & Revisar los instrumentos técnicos de control y consulta archivistica.
" Cambios y simplificacion de los instrumentos técnicos de control
archivistico.
"% Publicacién de los instrumentos técnicos archivisticos en la plataforma
de transparencia.
Indicador | NUumero de instrumentos revisados / Numero total de instrumentos
existentes.

NIVEL DOCUMENTAL

Objetivo  Coordinar dos jornadas para las transferencias primarias de los
documentos generados en las areas pertenecientes al H. Ayuntamiento
de Coronango.
Coordinar y ejecutar dos jornadas de transferencias primarias de
documentos, conforme a los plazos de conservacion y criterios

establecidos en los instrumentos técnicos archivisticos.

Actividad # Valorar la documentacion que obre en los archivos de tramite y que
haya cumplido sus plazos de vigencia, a fin de autorizar su
transferencia al Archivo de Concentracion, conforme a la normatividad
archivistica aplicable.

Indicador | Acta de transferencia Primaria / Inventario documental de Transferencia

Primaria
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NIVEL DOCUMENTAL

Objetivo  Ejecutar una jornada para la preservacion, proteccion y difusion de la
memoria histérica del Municipio.

Meta Realizar una jornada institucional para la preservacion, proteccion vy
difusién de la memoria histérica del Municipio de Coronango, que

contribuya a la conservacion del patrimonio documental municipal.
Actividad #* Coordinar el rescate de documentos con posible valor secundario que
obren en los diferentes archivos del H. Ayuntamiento.
% Exhibir documentos histéricos al publico en general, mediante
actividades de difusion archivistica
Indicador | NUumero de jornadas programadas / NUmero de jornadas realizadas.

NIVEL DOCUMENTAL
Objetivo  Organizacion del Archivo de Concentracion.

Realizar la organizacion del Archivo de Concentracion del H.
Ayuntamiento de Coronango, mediante la clasificacion, ordenacién vy
resguardo de los expedientes conforme a la normatividad archivistica
vigente.
Actividad # Actualizar el inventario general del archivo de concentracion a la par
de la organizacion fisica.
Indicador | Numero de expedientes inventariados.

NIVEL NORMATIVO
Objetivo  Realizar el Refrendo del Registro Nacional de Archivos.

Meta Cumplir con las obligaciones en materia de archivos.

Actividad # Realizar el tramite de refrendo del Registro Nacional de Archivos.
Indicador | Constancia de Refrendo del Registro Nacional de Archivos realizado.

5.1 ALCANCE

El presente programa sera implementado en todas las areas del H. Ayuntamiento
de Coronango, asi como en parte de los archivos de tramite de las diferentes juntas
auxiliares que conforman este municipio, atendiendo las necesidades especificas de

cada una. Su ejecucién permitira fortalecer el Sistema Institucional de Archivos.
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Archivos, y como resultado de la consecucion de cada uno de los objetivos vy
actividades establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se generaran

los siguientes medios de verificacion.

+ Instrumentos técnicos de control y consulta archivistica verificados y, en su caso,
actualizados, tales como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el
Catélogo de Disposicion Documental, la Guia Simple de Archivos y el Inventario
General del Archivo de Concentracion y, en su caso, del Archivo Historico.

4 Publicacion de guias y manuales orientados a facilitar la comprensién del
correcto funcionamiento y uso adecuado de los instrumentos archivisticos, asi
como a fortalecer el conocimiento de los procedimientos archivisticos entre las
areas productoras de la informacion.

+ Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
en el que se dé cuenta del avance y los resultados obtenidos respecto de las

metas y actividades programadas.

5.3 RECURSOS

Es primordial que para el cumplimiento de los objetivos para la implementacion de
un Sistema Institucional de Archivos se cuente con el material y los recursos humanos

necesarios para alcanzar los objetivos establecidos durante el ejercicio fiscal 2026.

Las actividades marcadas en el PADA 2026 son a consideracion de los recursos con
los que se cuenta, asi como también se contemplan los posibles riesgos de que no se

cumpla o exista alguna reduccién en el presupuesto.

5.3.1 RECURSOS HUMANOS

Los Recursos Humanos son esenciales para realizar las actividades establecidas en

el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, y se logre alcanzar cada

@
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uno de Ios obJe‘uvos programados para cumplir con las actividades programadas y
alcanzar los objetivos, se cuenta con tres personas, una persona como Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, un Responsable del Archivo de Concentraciéon, una

auxiliar administrativa en el Area Coordinadora de Archivos.

5.3.2 RECURSOS MATERIALES

Los Recursos, insumos y mobiliario son necesarios para realizar las actividades que
se programaron durante el egjercicio 2026 y se logren alcanzar los objetivos

establecidos, los materiales que se utilizaran son los siguientes:

El Archivo General Municipal dispone de dos computadoras en el area de Archivo
de Concentraciony tres en la Direccion General de Archivo, sin embargo, estos equipos

estan desactualizados, por lo que sera necesario adquirir nuevos.

Para llevar a cabo las actividades programadas, se requiere una variedad de

suministros, entre ellos:

» Articulos de oficina: papel bond blanco tamafo carta, etiquetas de papel blanco,
lapices, boligrafos, marcadores de cera y cinta de vinilo.

» Prendas y equipos de proteccion: batas, guantes de nitrilo, mascarillas o
cubrebocas.

> Materiales para preservacion, conservacion y digitalizacion de documentos:
papel cultural sin acidos, cojines borradores, cajas archivadoras especiales,
lapices para medir el pH, camaras fotograficas, deshumidificadores,
higrometros, filtros de aire plegables, microscopios portatiles, equipos de
cdmputo, escaneres y proyectores.

» Materiales de limpieza: limpiadores como Fabuloso y Pino, detergente Roma,

jabon para manos, escobas, plumeros largos y trapeadores.
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5.4 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL PRIMER | Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun.
SEMESTRE

Celebraciéon de sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
Revisar los Instrumentos Técnicos de Control y
Consulta Archivistica.
Publicacion de los Instrumentos técnicos en la
Plataforma de Transparencia.
Dar asesoria y/o acompafiamiento a las personas
responsables de los diferentes archivos en
actividades archivisticas.
Realizar una jornada de transferencias primarias.

Capacitar al personal responsable de los
diferentes archivos.

Realizar visitas de verificacion de actividades
archivisticas a los diferentes archivos.
Elaboracion del inventario general del archivo de
concentracion a la par del reacomodo fisico.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL SEGUNDO
SEMESTRE

Dar asesoria y/o acompafiamiento a las personas
responsables de los diferentes archivos en
actividades archivisticas.
Capacitar al personal responsable de los diferentes
archivos.
Actualizar el registro nacional de archivos.

Elaboracion del inventario general del archivo de
concentracion a la par del reacomodo fisico.
Celebrar sesion ordinaria del grupo interdisciplinario
de archivos.

Organizar dos jornadas de transferencias primaria.

Informe de cumplimiento PADA 2026.
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6. ADMINISTRACION DEL PADA
6.1 COMUNICACIONES

Es importante que exista una buena comunicacién entre el Area Coordinadora de
Archivos y cada una de las Areas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos
(De Correspondencia, Responsables de Archivo de Tramite, Concentracion e Historico),
ademas de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario, para cumplir con lo establecido
en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del estado de Puebla. La
comunicacién se hara a través de oficios, reuniones de trabajo presenciales y virtuales,

correos electronicos, uso de aplicaciones moviles y llamadas telefénicas.

6.2 REPORTES DE AVANCES Y EVALUACION

La Direccion General de Archivo llevara a cabo la elaboracién y presentacion de
reportes de avances con medios de verificacion de manera mensual. Esta actividad
tiene como propdsito principal informar sobre el cumplimiento en la implementacion

y desarrollo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Estos reportes se realizaran utilizando los medios de verificacion previamente
definidos y seran entregados a la Direccion de Planeacién. Dichos medios incluyen
registros, evidencias documentales y cualquier otra herramienta que facilite el
seguimiento, de esta manera, se asegura una comunicacion clara y efectiva entre las

diferentes areas involucradas, fortaleciendo el proceso de gestion archivistica.

6.3 CONTROL DE CAMBIOS

Como parte del PADA 2026 en cuanto a su programacion que se realiza anualmente
en cuanto al desempefio y en caso de que dicha programacion sea modificada por el
Titular del Area Coordinadora de Archivos, las adecuaciones realizadas seran

debidamente justificadas y documentadas en el Informe Anual del PADA 2026.
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7. RIESGOS

La administracion de riesgos es un proceso importante esto conlleva a mitigar los
riesgos que afecten en el logro del PADA 2026 planifica los procesos que se pueden
identificar, analizar, evaluar, responder, supervisar y comunicar los riesgos asociados a
los procedimientos mediante un analisis de los factores que pueden provocar algun
riesgo, se tiene como objetivo de definir estrategias y acciones que permitan disminuir
y asegurar el logro de las actividades que se tienen planteadas siempre poniendo por

delante la eficacia, eficiencia y economia.

7.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS

Se han previsto los riesgos que se pueden generar, en el cumplimiento de las

actividades proyectadas las cuales se detallan a continuacion.

No. Actividad Riesgo
1 Realizar sesiones con el del GIA para | Los integrantes del GIA no asistan a la
., | sesion programada.
coadyuvar  en la  valoracion
documental.

2 Revision 'y actualizacion de los | Retraso en la revision y actualizacion
Instrumentos de Control y Consulta | de los instrumentos.

Archivistica.

3 Dar asesoria y/o acompafiamiento a | Falta de participacion por parte de los
las personas responsables de los | servidores publicos involucrados.
diferentes archivos en actividades
archivisticas.

4 | Capacitar al personal responsable de | Falta de participacién por parte de los
los diferentes archivos. servidores publicos involucrados.

5 Realizar una jornada de transferencias | No tener los inventarios actualizados.
primarias.
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6“ ) 'Real|zar V|S|tas de venﬁcaaon de | No contar con los suministros
actividades  archivisticas a  los | necesarios  para realizar  dicha
diferentes archivos. actividad.

7 Elaboracion del inventario general del | Falta de herramientas de tecnologias
archivo de concentracion a la par del | que nos ayuden a capturar |la

reacomodo fisico. informacion.
8 Actualizar el registro nacional de | No realizar el proceso en el termino
archivos. correspondiente.
9 Informe de cumplimiento PADA 2026. | Tener un atraso con las actividades
programadas.

7.2 ANALISIS DE RIESGO

Se ha analizado los riesgos que pudieran ocurrir en el PADA 2026, asi como el

impacto que pudiera tener los riesgos detectados.

No. Actividad Probabilidad Impacto
1 Sesiones ordinarias del GIA. 25% Alto
2 Revision y  actualizacion  de  los 20% Extremo
Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica.
3 Dar asesoria y/o acompafiamiento a las 50% Alto

personas responsables de los diferentes
archivos en actividades archivisticas.

4 | Capacitar al personal responsable de los 50% Alto
diferentes archivos.

5 Realizar una jornada de transferencias 40% Alto
primarias.

6 Realizar visitas de verificacion de 30% Medio
actividades archivisticas a los diferentes
archivos.

7 Elaboracion del inventario general del 50% Extremo

archivo de concentracion a la par del
reacomodo fisico.

8 | Actualizar el registro nacional de archivos. 20% Extremo

9 Informe de cumplimiento PADA 2026. 20% Alto
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7. 3 CONTROL DE RIESGO

Se desarrollan estrategias para reducir las amenazas que se pudieran presentar
durante el avance de las actividades del PADA 2026 las cuales se presentan a

continuacion.

No. | Actividad Identificacion del Riesgo Control del Riesgo
1 Sesiones ordinarias del GIA. | Los integrantes del GIA no | Girar las invitaciones de sesiones
asistan a la sesién programada. | con tiempo de anticipacién
Concientizar a los Integrantes
del  Grupo Interdisciplinario
sobre la importancia del sistema
Institucional de Archivos.
2 Revision y actualizacion de | Retraso  en la revision y | Tener una retroalimentacion
los Instrumentos de Control | actualizacion de los | sobre los instrumentos.
y Consulta Archivistica. instrumentos.
3 Dar asesoria y/o | Falta de participacién por parte | Sensibilizar a los involucrados
acompafiamiento a las | de los servidores publicos | sobre la importancia de la

personas responsables de
los diferentes archivos en
actividades archivisticas.

involucrados.

normatividad archivistica.

4 Capacitar ~ al  personal | Falta de participacion por parte | Programar las capacitaciones
responsable de los | de los servidores publicos | con tiempo para los
diferentes archivos. involucrados. responsables de archivo

5 Realizar una jornada de | No tener los inventarios | Revisary aprobar los inventarios
transferencias primarias. actualizados. de los responsables de archivo.

6 Realizar visitas de | No contar con los suministros | Realizar calendario de visitas

verificacion de actividades
archivisticas a los diferentes

necesarios para realizar dicha
actividad.

para poder solicitar los viaticos.

archivos.
7 Elaboracion del inventario | Falta de herramientas de | Implementar un sistema que
general del archivo de | tecnologias que nos ayuden a | ayude a facilitar el llenado del

concentracion a la par del
reacomodo fisico.

capturar la informacion.

inventario, asi como solicitar
equipo actualizado.

8 Actualizar el  registro
nacional de archivos.

No realizar el proceso en el
término correspondiente.

Realizar con
procedimiento.

tiempo el

9 Informe de cumplimiento
PADA 2026.

Tener un atraso con las
actividades programadas.

Revision y ajustar los plazos.
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8. DERECHOS HUMANOS

En todas las actividades que se realicen para dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, se observarad de manera estricta el principio de
proteccion de los derechos humanos y de los derechos de las personas, en apego a lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley General de Archivos, asi como a lo establecido en

la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

En este sentido, la organizacién, conservacion, administracion, uso y difusion de los
documentos de archivo se llevara a cabo garantizando el respeto a los derechos de
acceso a la informacion, proteccion de datos personales, seguridad juridica y
preservacion de la memoria institucional, asegurando que el tratamiento archivistico
se realice conforme a los principios de legalidad, responsabilidad, transparencia y

rendicion de cuentas.

9. APERTURA PROACTIVA

La apertura proactiva se sustentara en una adecuada organizacion, clasificacion,
conservacion y valoracion de los documentos de archivo, garantizando que la
informacion generada por las areas productoras sea accesible, confiable, integra y
oportuna. Para ello, el Sistema Institucional de Archivos promovera la identificacion de
documentos y series documentales susceptibles de difusién publica, respetando en
todo momento las disposiciones aplicables en materia de proteccién de datos
personales, informacion reservada y confidencial, conforme a la Ley General de
Archivos, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la normativa

estatal vigente.
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