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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

INTRODUCCION:

Conforme a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, referente a la obligacién de elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electrénico, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn de dicho programa.

En este contexto el Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del municipio de
Coronango presenta un balance detallado de las acciones realizadas para fortalecer la gestién documental y el
resguardo del patrimonio archivistico municipal. Este documento refleja el compromiso con la mejora continua
de los procesos archivisticos, garantizando la transparencia, la eficiencia administrativa y la proteccion de la
memoria histérica de nuestra comunidad.

A lo largo del afio, se implementaron diversas iniciativas orientadas al cumplimiento de las normativas
archivisticas, la capacitacion del personal y la modernizacién de los sistemas de gestién documental. Este
informe no solo da cuenta de los logros alcanzados, sino que también traza las metas futuras para consolidar un
sistema archivistico robusto y funcional al servicio de Coronango.

ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y RESULTADOS CONSEGUIDOS

1.- SE ACTUALIZO EL NOMBRAMIENTO DE LOS RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS QUE
CONFORMAN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DEL ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO DE CORONANGO.

Mediante Circulares Num. 021 S.D.A 21-12-2024 de fecha 06 de diciembre de 2024 y NUm.061 S.D.A 061-04-
2025 de fecha, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos, solicité a las y los Regidores, Sindico
Municipal y Titulares de las diferentes areas de las diferentes unidades administrativas adscritas al H.
Ayuntamiento de Coronango Puebla, derivado a la circular Num. 004 S.D.A 04-11-2024 de fecha 12 de
noviembre de 2024 en donde se solicité el nombramiento de un Responsable de Archivo de Tramite en las
Areas a su cargo, se solicité que en caso de haber realizado algiin cambio de personal que funge como
responsable de archivo se designe a un nuevo responsable para mantener actualizado el directorio de
responsables de archivo, para la atencidn puntual a lo previsto en la Ley General de Archivos en su capitulo VI,
se recibieron un total de veinte oficios de las areas asignando un responsable para la actualizacién del directorio.
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E6. | UR Regiduria de industria, comercio, agricultura | R..C.A.G 00082025
¥ 23nadaria

E7. | UR Direccidon da Prevencion Del Delite ¥ DPDAV/0149
Arencidn A Victivas

E8. | UR Direccidn de Salud SMDIF/D3/130/2025

€8, | UR Dirzccidn da Ecologiz ¥ Medic Amkisnte DEYMASS/2025
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Comercizal

71. | UR Direccion Administrativa del complzjo de CEPYTM/DAS023/2025
seguridad

72. | UR Dirgccidn de Predizl y Catastro Municipal PMIC-TM-CAT-020,2025

73. | UR Direccidn de Planeacién Estratégica DPE/0224,/2025

74. | UR Direccion de Fomento Agropacuario y PMIC-DFA-0026/2025
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75. | UR Direccidn de Recursos Humanos PMC-TM-DRH-0851/2025

2.- DE LAS SEIS SESIONES AL ANO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL AYUNTAMIENTO DE CORONANGO.

Respecto a este punto se informa que, de las 6 reuniones del Grupo previstas para celebrarse en el afio 2025,

se informa que de dichas reuniones se celebrarén con éxito.
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Fecha de Sesion de Numero de Acta
Grupo
Interdisciplinario

20 de febrero de 2025 Acta No.01
23 de abril de 2025 Acta No.02
12 de junio de 2025 Acta No.03
14 de agosto de 2025 Acta No.04
16 de octubre de 2025 Acta No.05
18 de diciembre de Acta No.06

2025

3.- CON RESPECTO A LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS DE ACUERDO A LAS
FUNCIONES DE CADA AREA Y AL CGCA.

La Coordinacién de archivos juntamente con el personal del Archivo de Concentracidn en coordinacion con los
responsables de Archivo de Tramite de las diferentes unidades administrativas iniciaron la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion y del Catalogo de Disposicion Documental durante los primeros meses de afio
2025, los cuales fueron aprobados en la segunda sesion ordinaria del grupo interdisciplinario de archivos
celebrada el 23 de abril del afio 2025.

4.- CAPACITACIONES Y ASESORIAS EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
DIRIGIDO A LOS RESPONSABLES DE LAS AREAS OPERATIVAS.

La Coordinacion de Archivos impartid capacitaciones y asesorias en materia de gestiéon documental y
administracion de archivos a las diferentes Unidades Administrativas que integran el H. ayuntamiento de
Coronango, promoviendo que los Archivos de Tramite estén organizados y en condiciones de coadyuvar en la
elaboracién del proceso de entrega-recepcidn de la Administracion.

Cuyo objetivo fue dar a conocer el estado que guardan los Archivos de Tramite del H. Ayuntamiento de
Coronango, para ello se realizé una visita archivistica en la cual se evalué a las areas generadoras mediante la
aplicacion de cuestionarios para evaluar su condicion y realizar diagndsticos en donde se identifico lo siguiente:

e Conocimientos, habilidades, competencias en materia de archivo.

» clasificacion de los expedientes generados conforme a los instrumentos de control y consulta archivistica.

e Localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los inventarios documentales

e El cumplimiento de los criterios técnicos y las recomendaciones emitidas por la Direccién de Archivo Municipal.

Asimismo, se llevaron a cabo las siguientes recomendaciones generales a los Responsables de los Archivos de
Tramite:
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* Proporcionar los procesos técnicos archivisticos al personal que coadyuva con las actividades relacionadas en
materia de archivo, reforzar sus conocimientos en materia archivistica, mediante la Plataforma Educativa del
archivo de tramite y que debera preparar para Transferencia Primaria al Archivo de Concentracién en caso que
sus plazos de vigencia concluyeron satisfactoriamente.

e Coadyuvar con la Coordinacién de Archivos y el Archivo de Concentracién para la elaboracién de criterios
especificos de valoracidn documental y poder definir el destino final de la documentacion.

CAPACITACION FECHA
Primera capacitacion en materia de archivo 10 de enero de 2025
Continuidad de capacitacién en materia de 14 de enero de 2025
archivo
Gestion documental y administracién de 10 de febrero
archivos
Capacitacion de lineamientos archivisticos 22 de mayo de 2025
Continuidad de capacitacion de lineamientos 23 de mayo de 2025
archivisticos
Capacitacion de plataforma de archivos 20 de octubre de 2025
Capacitacion de lineamientos archivisticos a 15 de diciembre de 2025
juntas auxiliares

5.- PRESERVAR, CONSERVAR Y RESGUARDAR EL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION.

Durante el afio 2025, el Area Coordinadora de Archivos llevé a cabo un programa integral enfocado en la
preservacidn, conservacion y resguardo del patrimonio documental de la nacién. Este programa tuvo como
objetivo principal garantizar la proteccion y mantenimiento adecuado de los documentos histéricos y
administrativos de valor, asegurando su accesibilidad para las generaciones presentes y futuras. A través de
diversas acciones estratégicas, se implementaron medidas de conservacion preventiva, digitalizacion y
almacenamiento seguro, consolidando el compromiso institucional con la salvaguarda de la memoria histérica
del pais.

A través de la digitalizacién se cred la plataforma de archivos en la cual los responsables de archivo se
capacitaron para el uso adecuado a el manejo de la plataforma, gracias a esto se realizaron transferencias
primarias al archivo de concentracién.

Asi mismo se coordiné los procesos de disposicion documental, valoracién y destino final que realizarén las areas
operativas, con apoyo de las fichas de valoracidn documental los responsables de archivo de tramite realizaron actividades
simulando una baja documental.
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6.- ACTUALIZAR EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 79 de la Ley General de Archivos, se informa que se cumplié
con el proceso de actualizacion de la informacidn requerida para obtener la constancia de refrendo ante el
Archivo General de la Nacién.

La actualizacién de la informacién fue llevada a cabo de acuerdo con los lineamientos y requisitos establecidos
por la normativa vigente, con el objetivo de garantizar el cumplimiento de las obligaciones archivisticas y
mantener la validez del registro de la institucion ante el Archivo General de la Nacién.

El proceso consistio en la revisidon y actualizaciéon de los datos correspondientes a la gestidn, conservacién y
acceso a los archivos de la institucién, asi como en la presentacién de los documentos y reportes necesarios
para dar cumplimiento a las disposiciones legales. Esto incluyd la verificacion de que los archivos cumplieran
con los criterios establecidos para su organizacidén y conservacién, y la actualizacion de la informacién sobre el
estado de los archivos en el sistema digital del Archivo General de la Nacién.

Una vez completada la actualizacién de la informacidn, se presentd ante el Archivo General de la Nacién la
documentacién correspondiente, cumpliendo con los plazos establecidos para la obtencidn de la constancia de
refrendo, la cual fue obtenida satisfactoriamente.

Es importante sefialar que este proceso no fue sometido a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, ya que no se traté de un procedimiento de creacién o modificacién de un programa archivistico, sino
de un proceso administrativo destinado a mantener la vigencia del registro institucional.

En conclusion, se ha cumplido con la actualizacién de la informacion requerida y con la obtencidn del refrendo
ante el Archivo General de la Nacién, conforme a lo dispuesto en el articulo 79 de la Ley General de Archivos,
asegurando el cumplimiento de las normativas en materia archivistica. Este informe se presenta para los fines
administrativos y legales correspondientes.
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l Registro Nacional
ana (e Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Municipio de Coronango, Puebla

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

60 1

Codigo de Registro

MX/600/26122025

240
15

Emision
2025-12-26

Vigencia:
2026-12-26

7.- PADA 2026.

En cumplimiento con las disposiciones establecidas en los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccidn lll, de la Ley General
de Archivos, asi como con la Ley de Archivos para el Estado de Puebla, se informa que el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 fue elaborado y queda por aprobar.

La elaboraciéon del PADA 2026 se llevd a cabo con base en un diagndstico detallado de las necesidades
archivisticas de la institucion, con el objetivo de mejorar la gestion documental y garantizar el cumplimiento de
las normativas en materia de conservacion, organizacién y acceso a los archivos. Para ello, se definieron los
objetivos estratégicos que guiardn las acciones a seguir en el afio 2026, estableciendo un cronograma de
actividades que cubrird todas las dreas necesarias para el desarrollo archivistico.

Una vez terminado el proyecto, el PADA sera sometido a revision por el Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coronango, compuesto por profesionales de diversas dareas competentes en la materia,
guienes validaran el documento y aseguraron que cumpliera con las normativas legales y técnicas aplicables. El
grupo aprobd el contenido del PADA 2026, garantizando que se alineara con los estandares establecidos por la
Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Puebla.

Av. Principal de Coronango S/N, Analco, C.P. 72670. Santa Maria Coronango, Puebla



CORONANGO

2024 2027

0, PUEBLA 2026

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
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ARCHIVO GENERAL DE CORONANGO

8.- REALIZAR EL INFORME ANUAL DEL PADA 2025

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el
Estado de Puebla, se informa que el Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025
fue elaborado y aprobado dentro de los plazos establecidos, cumpliendo con los lineamientos y requisitos
legales aplicables.

La elaboracion del Informe Anual del PADA 2025 se desarrollé con base en un analisis exhaustivo de las
actividades realizadas a lo largo del aio, con el objetivo de evaluar el cumplimiento de los objetivos planteados
en el programa y detallar los avances alcanzados en la gestion archivistica. Para ello, se recopilaron los datos,
informes y documentos relevantes, y se presentaron de manera clara y ordenada los resultados obtenidos en
cada area.

Una vez concluido el informe, el mismo fue revisado y aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coronango, quienes validaron el documento y garantizaron que cumpliera con los
estdndares establecidos por la normativa vigente. El grupo aprobé el Informe Anual del PADA 2025, asegurando
gue reflejara adecuadamente los avances realizados y el cumplimiento de las metas archivisticas.
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Asi, se deja constancia de que el Informe Anual del PADA 2025 fue elaborado y aprobado en tiempo y forma,
conforme a lo establecido por el articulo 26 de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de
Puebla, y esta listo para ser presentado ante las autoridades correspondientes y para los fines administrativos
que se requieran.

ATENTAMENTE
Coronango, Puebla a 22 de enero de 2026

C. EDUARDO RAMIREZ AGUIRRE
DIRECTOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
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